
Pflichtangaben auf Rechnungen 

 

1. Name und Anschrift des Leistungserbringers 

2. Name und Anschrift des Leistungsempfängers 

3. Rechnungsdatum 

4. Fortlaufende, einmalige Rechnungsnummer 

5. Steuernummer oder Umsatzsteuer-Identifikationsnummer 

6. Datum der Leistungserbringung 

7. Einheit oder Menge 

8. Bezeichnung bzw. Beschreibung der Leistung oder des Produkts 

9. Einzelpreis der jeweiligen Leistung / des jeweiligen Produkts 

10. Gesamtpreis der einzelnen Leistung / des jeweiligen Produkts 

11. Bruttobetrag und Ausweis der enthaltenen Umsatzsteuer 

12. In der Fußzeile: Pflichtangaben zum Unternehmen. Je nach Rechtsformen unterschiedlich. 
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Firmenname und Rechtsform, Sitz der Gesellschaft,  
Telefon, Telefax, E-Mail, Internet (sofern nicht im Infoblock),  

Bankverbindungen,  
USt-IdNr.,  

Vorstandsmitglieder bzw. Geschäftsführer(innen), Vorstandsvorsitzende(r),  
Eingetragen bei Amtsgericht „Ort“, HRB-Nummer
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